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Protree A/S

Skodborg, Syddanmark

Har du lyst til at arbejde med operationelt indkab og administration hos en af landets
starste tree- og byggevareleverandgrer? Sa har vi jobbet til dig.

Ordrebggerne er fulde, vaekststrategien er klar. Derfor sgger Protree A/S en analytisk,
struktureret og engageret indkgbsassistent, der vil veere med pa missionen, at vaere
kundens professionelle traepartner.

Du kommer til at indgé i et frit, velfungerende og dynamisk indkgbsteam pa 4 kollegaer,
der alle breender for at "levere varen”. Med reference til indkgbslederen, far du det
daglige ansvar for at sikre afdelingens beslutningsgrundlag i form af administrativ
assistance.

Dine ansvarsomrader kommer til at favne bredt, og du kommer oftest til at skulle have

flere bolde i luften. Som Indkgbsassistent, er din opgave at sikre afdelingens indkgbere
og indkgbslederen altid er opdateret og systemerne ligeledes. Herudover, stilles der
sterre krav fra omverdenen med henblik pa baeredygtighed og lovgivning, og du vil fa en
afgerende rolle i ajourfering af denne.

Hvad skal du arbejde med?

*Supportering af afdelingens indkgbere i form af administrative opgaver

*Ajourfering af geeldende lovgivning indenfor afdelingens omrader

*Vedligeholdelse af indkgbsordre, inklusive opfelgning og dato styring
*Markedsfgringsansvarlig for afdelingen i form af sikring af informationsdeling og rette
maengder.

«Administrativ support til kerselsafdelingen med indgaende logistik

*Ad hoc-opgaver.

Hvem er du?

*Du har solid erfaring fra en lignende stilling og saetter en zere i en veludfart opgave.
*Nysgerrig inden for beeredygtighed

*Du er proaktiv og Igsningsorienteret.

*Du er detaljeorienteret

*Kan bevare overblikket selv med mange bolde i luften

*Du har steerke IT-kundskaber og er erfaren bruger af Excel

*Du er god til at kommunikere pa bade dansk og engelsk i skrift og tale

Som person er du imgdekommende og engageret. Du trives i en, til tider travl hverdag,
hvor du formar at treeffe selvstaendige beslutninger og prioriterer din tid effektivt — og du
er bevidst om vigtigheden af at overholde deadlines. Din gode energi og positive tilgang

til dit arbejde, bidrager til en sjov og spaendende hverdag for dig og dine kollegaer.
Desuden er du initiativrig og udadvendt, og formar at skabe gode og steerke relationer til
savel kolleger som eksterne samarbejdspartnere.

Du er tydelig i din kommunikation, og du har evnen til at udfordre og samarbejde, sa de
mest optimale aftaler bliver indgaet.

Det er vigtigt, at du har gadpamod og lyst til at bidrage til at videreudvikle
indkgbsafdelingen i en fortsat positiv retning. Du har samtidig evnen til at navigere i en
omskiftelig hverdag, som veksler mellem fordybelse i egne opgaver og samarbejde med
dine kolleger i teamet.

Ansaettelse og vilkar

Hos Protrae saetter vi en eere i at vaere en god arbejdsplads. Du bliver derfor en del af en

steerk kultur med stort fokus pa holdand, godt arbejdsmiljg og hgj sikkerhed.



Organisationsstrukturen er flad med korte beslutningsveje, og din dagligdag vil tage
udgangspunkt i masser af frihed og ansvar. Derudover tilbyder vi naturligvis gode
arbejds- og ansaettelsesvilkar med attraktiv lan, pension og sundhedsordning.

Lyder det som noget for dig?

Sa send din ansggning og vi ser frem til at modtage din ansegning og dit CV hurtigst
muligt. Samtalerne afholdes lgbende, og jobbet gnskes besat snarest mulig. Hvis du har
nogle spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte Indka@bsleder Nikolaj Hjorth
Vinther pa +45 61 20 82 71

Om Protree A/S

Protrae A/S er en logistik- og produktionsvirksomhed med ca. 120 dygtige og
passionerede medarbejdere. Virksomheden indgar i Harald Nyborg-koncernen og
fungerer som centralt logistikcenter for jem & fix-keeden i Danmark, Norge og Sverige.
Derudover producerer og leverer Protree egne byggematerialer til professionelle kunder i
Norden.

Se flere oplysninger om Protree pa www.protrae.dk.
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